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SSG Koordinatörlüğü tarafından birimlere yazı 
gönderilerek sosyal sorumluluk ve gönüllülük 

projeleri/ faaliyetleri istenir. 

Birimlerden gelen faaliyet bilgileri Bulut Depolama 
Sisteminde arşivlenir. Koordinatörlük idari personeli 

tarafından komisyon üyeleri ile paylaşılır. 

Koordinatörün başkanlığında komisyon toplanır ve iş 
bölümü ile birim faaliyetleri tasnif edilir. Koordinatörlük 

idari personeli komisyon üyelerinden gelen belgeleri 
düzenler, tek rapor haline getirerek koordinatör 

yardımcısına sunar. 

Koordinatör yardımcısı gerekli gördüğü düzeltmeleri idari 
personelden talep edebilir. Gerekli kontrol ve 

düzenlemeleri yaptıktan sonra Koordinatöre sunar. 

Koordinatör son kontrolleri yaptıktan sonra yeniden 
Komisyona sunar.  



 

 

SOSYAL SORUMLULUK VE GÖNÜLLÜLÜK 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞI 

Doküman No SSGK-İA-003 

İlk yayın tarihi 30.09.2024 

Rev. No / Tarih 00/- 

Sayfa sayısı 2/2 

 

Hazırlayan (Kontrol Eden)  (Onaylayan) Koordinatör 
Doç. Dr. Fatih ALTUN Doç. Dr. Arzu BULUT 

 
Doç. Dr. Fatih ALTUN 

SSGK-FR-001/30.08.2024/00/- 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

SSG 
Koordinatörü/Yardımcıları 

/İdari Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Onaylanan rapor Rektörlük makamına 
sunulur ve Koordinatörlük web 

sayfasında yayınlanır. 
 


